Compte rendu de réunion de chantier
À diffuser à tous les intervenants dans les 48 heures qui suivent la réunion.
Le chantier
Chantier et adresse : ______________________________________________
Maître de l’ouvrage : ______________________________________________
Maître d’œuvre ou conducteur de travaux : ______________________________________________
Rédigé par : ______________________________________________
Réunion n° : ______   Date : __________________   Heure : ______   Lieu : __________________
Prochaine réunion : __________________
Présents, absents et diffusion
	Nom
	Entreprise ou lot
	Présent
	Absent
	Diffusé

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Avancement par lot
	Lot
	Avancement
	Écart au planning
	Commentaire
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Observations et décisions
Chaque point garde son numéro d’une réunion à l’autre jusqu’à ce qu’il soit soldé.
	N°
	Observation ou décision
	Qui
	Pour le
	État

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Sécurité, propreté et accès
____________________________________________________________
____________________________________________________________
Documents attendus
	Document (plan, fiche technique, échantillon, avenant)
	Attendu de
	Pour le

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Les intervenants ont [sept] jours à compter de la diffusion pour faire connaître leurs observations sur ce compte rendu. Passé ce délai, il est réputé accepté.
